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Regolamento Utilizzo Laboratorio di Scienze

Il presente regolamento disciplina l'accesso e l'utilizzo del laboratorio di scienze da
parte dei docenti interessati e degli alunni della Scuola
I laboratori della scuola sono patrimonio comune, pertanto si ricorda che il rispetto e la tutela
delle attrezzature sono condizioni indispensabili per il loro utilizzo e per mantenere I'efficienza
del laboratorio. Atti di vandalismo o di sabotaggio verranno perseguiti nelle forme previste,
compreso il risarcimento degli eventuali danni arrecati.

Le istruzioni operative indicate di seguito definiscono le modalita da adottare per le
attivita didattiche in laboratorio, al fine di garantire la tutela della salute e della sicurezza e la

conoscenza degli elementi di pericolo esistenti, cid in relazione al fatto che I'Istituto non
dispone di un tecnico di laboratorio e quindi la gestione delle attivita & affidata ai singoli
docenti.

Si ricorda che gli alunni devono sempre essere guidati e vigilati dal docente che &
tenuto ad illustrare la corretta esecuzione degli esperimenti e i rischi specifici insiti nell’'uso
delle apparecchiature.

Ogni docente deve far rispettare le norme di comportamento da tenere in laboratorio, essendo
responsabile dell’applicazione e del rispetto delle indicazioni e delle procedure di prevenzione e
sicurezza.

ART. 1 - PRINCIPI GENERALI

1.1 Il laboratorio scientifico € destinato alle attivita che integrano il curricolo di
Matematica, Scienze e Tecnologia previsto per tutti gli alunni della scuola Primaria e
Secondaria di primo grado.

1.2 I laboratori sono dedicati esclusivamente all’attivita didattica ed € consentito
I'accesso esclusivamente agli allievi delle classi previste dall’orario scolastico e solo
in presenza del personale docente.

1.3 GIli studenti ed il personale, presenti in laboratorio per svolgere la loro
attivita, devono rispettare le prescrizioni di sicurezza.

1.4 L'accesso al laboratorio € consentito ai docenti di Matematica e Scienze, alle
classi accompagnate dall'insegnante e ai docenti che ne facessero richiesta
formalizzata al Dirigente Scolastico.

1.5 E individuato un docente responsabile di laboratorio. I compiti del
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responsabile di laboratorio sono:

e programmazione e gestione delle attivita del laboratorio;

e controllo periodico degli strumenti e delle attrezzature;

e verifica della corretta applicazione di quanto indicato nel presente

regolamento riferendo eventuali anomalie riscontrate al Dirigente Scolastico.

ART. 2 - ORARI, MODALITA DI ACCESSO E DI SVOLGIMENTO DELLE
ESPERIENZE

2.1

2.2

Per l'uso del laboratorio scientifico, il docente referente provvedera a
organizzare l'orario al fine di garantire a tutti I'accesso ai laboratori. Per
I'utilizzo fuori orario prestabilito, gli interessati dovranno effettuare richiesta
specifica al referente che provvedera a concordare data e orario. Per una
migliore fruizione & consigliabile effettuare la prenotazione in anticipo rispetto
la data di utilizzo (preferibilmente una settimana prima).

Il laboratorio ha in dotazione un registro sul quale ogni docente deve
indicare la classe che utilizza il laboratorio e l'attivita svolta, data, ora di
occupazione del laboratorio ed eventuali anomalie riscontrate durante le
attivita.

ART. 3 - COMPITI E FUNZIONI DEL DOCENTE CHE UTILIZZA 1IL

LABORATORIO

Il Docente

3.1 Prende visione delle nhorme antinfortunistiche previste per lo svolgimento in
sicurezza delle attivita di laboratorio e le illustra agli alunni.

3.2 All'inizio dell’a. s. programma le esercitazioni di laboratorio.

3.3 Compila una apposita scheda utile per monitorare l'uso del laboratorio
scientifico (in allegato).

3.4 Predispone le postazioni di lavoro che devono essere allestite con la
strumentazione, gli apparati accessori e le apparecchiature strettamente
necessari allo svolgimento delle attivita.

3.5 Consegna agli alunni il materiale da utilizzare e fornisce loro le informazioni
necessarie per lo svolgimento delle esperienze.

3.6 Verifica il corretto uso delle attrezzature e dei materiali nel rispetto del
presente regolamento e delle norme di sicurezza.

3.7 Ritira, al termine dell’attivita, il materiale utilizzato dagli alunni.

3.8 Termina le attivita in tempo utile per poter riordinare il materiale facendo

attenzione a non scambiare di posto strumenti e sostanze catalogate, al fine di
consentire un eventuale utilizzo immediato agli utenti successivi.
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3.9 Al termine della lezione, controlla che siano state correttamente applicate le

norme del presente regolamento; che le luci e gli interruttori siano spenti; che
le finestre siano chiuse; che gli armadietti siano chiusi a chiave.

3.10 Compila la scheda di monitoraggio e segnala subito eventuali anomalie o
disfunzioni riscontrati nell’utilizzo delle attrezzature.

3.11 E’ responsabile dell’apertura e della chiusura del laboratorio stesso. Il docente
ritira le chiavi del laboratorio presso la segreteria e ivi le riconsegna al
termine dell'attivita. Il laboratorio non deve mai essere lasciato aperto e
incustodito quando nessuno lo utilizza.

3.12 Si consiglia di utilizzare i materiali all'interno del laboratorio. I materiali
possono anche essere utilizzati all'interno della classe previa richiesta da
parte del docente senza delegare gli alunni né per la consegna né per la
restituzione e, dopo l'utilizzo, essere riposti nel laboratorio scientifico con cura
e tempestivita

ART.4 - NORME SPECIFICHE PER GLI ALUNNI
Gli alunni

4.1 Devono mantenere sempre un comportamento rispettoso verso tutti
utilizzando con attenzione le attrezzature in dotazione al laboratorio.

4.2 Devono presentarsi nei laboratori solo se accompagnati dal docente in
servizio, avendo cura di depositare zaini e giubbotti nella propria aula.

4.3 Devono seguire, nell’allestimento e nell’esecuzione dell’esperimento, le
indicazioni fornite dal docente.

44 Devono controllare lintegrita del materiale loro fornito prima di iniziare
qualsiasi esperimento segnalando al docente eventuali guasti o rotture
(soprattutto riguardo la vetreria).

4.5 Durante le attivita devono rimanere ai posti loro assegnati, salvo diversa
indicazione del docente e devono maneggiare con cura strumenti e materiale
assegnato.

4.6 Devono astenersi da scherzi che potrebbero causare danni a chi li fa o a chi li
subisce, non si deve correre né giocare.

4.7 Devono mettere in ordine i banchi ed il bancone a lavoro ultimato, sistemare
la vetreria nel lavandino, lasciare i contenitori con sostanze inutilizzate o con
sostanze da trattare sul bancone.

4.8 Non devono mangiare né bere.

ART. 5 - DOCUMENTAZIONE

5.1 Presso il laboratorio € depositata la seguente documentazione:
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- Elenco di strumenti, attrezzature, materiale presenti in laboratorio;
- Regolamento;
- Schede di rischio

- Schede di monitoraggio.

ART.6 - NORME GENERALI DI SICUREZZA E PREVENZIONE

6.1 Per la prevenzione degli incendi e il piano di evacuazione si fa riferimento alle
disposizioni valide per l'intero Istituto.

All'inizio dell’'anno scolastico, gli insegnanti che mostreranno alle classi
il laboratorio, indicheranno in particolare le vie d’uscita, il regolamento
e le norme specifiche sulla sicurezza.

ART.7 - MONITORAGGIO DELLA FUNZIONALITA’ DEL LABORATORIO

7.1  Tutti coloro che operano all'interno del laboratorio sono tenuti a conoscere,
applicare e far applicare il Regolamento.

7.2 Qualunque osservazione riguardante la funzionalita, I'uso, la dotazione e il
rispetto del Regolamento dovra essere comunicata al Docente responsabile
del laboratorio.

7.3 Di detto regolamento verra fornita copia in originale agli atti della Scuola per
la corretta tenuta dell'inventario scolastico, anche ai fini dell’eventuale
riparazione, e/o sostituzione, e/o fuori uso.

7.4 I danni causati da chiunque disattenda al presente regolamento saranno a
carico dei responsabili.

7.5 1l presente regolamento sara portato a conoscenza del personale scolastico
docente e A.T.A, che dovra attenersi alle disposizioni contenute.

L'utilizzo del laboratorio da parte degli aventi diritto, comporta l'integrale applicazione del
presente regolamento.

Il presente regolamento deve essere letto alla classe in occasione del primo ingresso
della stessa presso il laboratorio, insieme all’allegato_Protocollo operativo di
sicurezza.

Esso € presente in copia cartacea all'interno del Laboratorio ed in formato digitale
sul sito della scuola

ART. 8 - ATTREZZATURA, STRUMENTAZIONE, MATERIALE DI CONSUMO E
REAGENTI

8.1 L’inventario della strumentazione, dell’attrezzatura, del materiale di
consumo e dei reagenti presenti nel laboratorio € curato dai
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docenti di matematica e scienze che operano in stretta
collaborazione con il Referente del laboratorio.

8.2 A seguito delle necessita evidenziate dai docenti coinvolti nelle
esercitazioni di laboratorio, il Referente del laboratorio richiedera
I'acquisto di nuova strumentazione, attrezzatura e materiale
occorrente per lo svolgimento delle attivita laboratoriali

ART. 9 - PROMOZIONE E FACILITAZIONE DELLA PRATICA

SPERIMENTALE

9.1 L'Archivio di buone Prassi conterra i documenti attinenti I'attivita del
laboratorio: il regolamento di utilizzo, la tabella oraria, la programmazione di
attivita laboratoriali finalizzate agli obiettivi didattici della materia, schede di
attivita, allo scopo di favorire una didattica laboratoriale che incoraggi la
sperimentazione e la progettualita, coinvolgendo gli alunni nel pensare,
realizzare e valutare attivita vissute in modo condiviso e partecipato.

ART. 10 - ALLEGATI

10.1 Protocollo operativo sicurezza

10.2 Lettura etichette. Frasi di Prudenza e Rischio chimico

10.3 Scheda di monitoraggio giornaliera

10.4 Tabella oraria di affluenza al laboratorio

10.5 Inventario attrezzature, strumentazioni, reagenti, materiali di consumo

10.6 Registro attivita

10.7 Modello richiesta materiale di laboratorio




