
Uso corretto di dispositivi elettronici e software applicativi 

per il supporto alla didattica digitale integrata 

(Iniziativa formativa ID.59751) 

L'unità formativa si propone di fornire le competenze e le abilità tecniche necessarie per iniziare ad 
utilizzare i dispositivi elettronici, navigare in rete e sfruttare le potenzialità più importanti dell'Editor di 
testo della suite Office (Word) e di Documenti google (creazione, gestione e condivisione file). 
Il corso di formazione prevede 10 ore in webinar e/o presenza (a seconda delle indicazioni emergenza 
COVID), e ulteriori 5 ore di autoformazione assistita online su Google Classroom, in modalità mista-blended. 
E’ prevista una chat dedicata ai lavori del corso e la distribuzione di materiale formativo sotto forma di 
video-tutorial. Il numero complessivo di ore di formazione è 15 
 
 
 CRONOPROGRAMMA PER I DOCENTI DELLA SCUOLA SECONDARIA 

Modulo Data ora luogo 
1 Principi della Tecnologia 

dell’Informazione e della 
Comunicazione. Organizzare 
dati e informazioni. File e 
cartelle. La gestione di file e 
cartelle. Le proprietà dei file. 
File e cartelle in drive. Utilizzo 
di Documenti Google. 

Mercoledì 22 
settembre 

14,00- 17,00 
(3h) 

Aula Capri- Sede Centrale 

2 Navigare in rete. Concetti di 

base. Sicurezza. Uso del 
browser. Usare la cronologia. 
Eseguire ricerche sul Web. I 
motori di ricerca. Valutazione 
dell’informazione. Google Keep. 
Google Calendar. 

Mercoledì 29 
settembre 

14,00- 16,00 
 (2h) 

Aula Capri- Sede Centrale 

3 Creare cartelle. Tagliare, 

copiare, incollare, trasferire file. 
Comunicare e collaborare in 
rete. Elaborazione dei testi. 
Creare Moduli 

Mercoledì 6 
ottobre 

14,45- 17,45 
 (3h) 

Aula Capri- Sede Centrale 

4 Presentazioni. Presentazioni 

google. Realizzazione di 
Presentazioni in condivisione. 
Introduzione classroom 

Mercoledì 13 
ottobre 

15,00- 17,00 
(2h) 

Aula Capri- Sede Centrale 

Visione dei tutorial e 
Consegna delle esercitazione 
in classroom  
Nota: moduli 1,2,3 (ciascuna 
esercitazione 1h), modulo 4 
(2h) 

 (5h) In classroom (online) 

Tutti i compiti assegnati in classroom vanno consegnati entro lunedì 18 ottobre 

 

 


