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Prot. n.822/IV.6 Torre del Greco,01 Marzo 2019 

 
Alle ditte invitate 

All’albo 
Al sito web dell’Istituto 

Agli Atti 
 

 

Oggetto: Richieste preventivi per affidamento “Servizio noleggio pullman con conducente 
per visite didattiche anno scolastico 2018/2019. CIGZ04274423B 

 
 
 
 
Questa Istituzione scolastica,  nell’ambito delle attività programmate nei consigli di classe e 
contenute nel PTOFapprovato dal Collegio Docenti e adottato dal Consiglio di Istituto, con le 
revisioni apportate, in data18/12/2018 Delibera n. 6, intende organizzare visite di istruzione per il 
corrente anno scolastico per la scuola dell’Infanzia, Scuola Primaria e Secondaria di primo 
grado.Le uscite riguardano le classi dei tre plessi dell’Istituto “I.C. Angioletti” : Sede Centrale- 
Plesso Camaldoli/Chiazzolelle- Plesso Minniti – Plesso Padri Redentoristi. 
Pertanto, in base a determinazione dirigenziale delProt. 745/IV.6del 27/02/2019si chiede di 
inoltrareun preventivo per “Servizio di noleggio autobus per uscitedidattiche per l’anno 
2018/2019in base all’ allegato C. 
 
Il servizio riguarderà solo l’anno scolastico in corso, non sarà ammesso alcun tacito rinnovo 
come previsto dalla legge 62/2005 e, pertanto, nessun inoltro di disdetta è dovuto da parte di 
questa amministrazione. 

1) TERMINE-MODALITA’DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA  
La busta con l’offerta delle Ditte in indirizzo dovrà pervenire in busta chiusa attraverso una delle 
seguenti modalità:  

 raccomandata con avviso di ricevimento; 
  consegna brevi manu presso l’Ufficio Protocollo dell’Istituto che rilascerà apposita 

ricevuta; 
Per la consegna diretta gli uffici di segreteria sono aperti dalle ore 9.00 alle 13.00 dal lunedì 
al sabato. 
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Il plico con gli estremi del mittente sarà indirizzato al Dirigente Scolastico all’indirizzo 
“I.C. G.B.Angioletti”, via Giovanni XXII, 22 80059 Torre del Greco (Na). 
Il plico dovrà pervenireentro e non oltrele ore 13,00 del8Marzo 2019. 
 

I plichi dovranno recare all’esterno oltre all’indicazione del mittente la dicitura: 

“OFFERTA PER SERVIZIO NOLEGGIO PULLMAN CON CONDUCENTE PER 
VISITE DIDATTICHE ANNO SCOLASTICO 2018/19 -CIGZ04274423B” 

e dovranno contenere: 

 MOD. A - MOD. B - MOD. C debitamente compilati. 
 
 
L’offerta presentata non potrà essere ritirata, modificata o sostituita con altra in sede di gara ed 
impegnerà la Ditta sin dal momento della presentazione. 
Le offerte redatte in modo imperfetto, incomplete, condizionate e comunque non conformi alle 
prescrizioni del capitolato saranno considerate nulle. 
La mancata osservanza delle modalità richieste per la compilazione dell’offerta, la mancata 
trasmissione di uno solo dei documenti richiesti, la presentazione di dichiarazioni non veritiere, 
comporteranno l’automatica esclusione dalla gara. 

La gara viene esperita secondo il criterio dell’ Offerta economicamente più 
vantaggiosa. 
Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, purché ritenuta 
congrua, per qualità e prezzo, dall’Istituto. 
APERTURA DEI PLICHI 
L’apertura dei plichi, contenenti le offerte sarà effettuata dalla Commissione “Acquisti e 
collaudo” nominata dal Dirigente scolastico presso la sede legale dell’Istituto 
Comprensivo “G. B.Angioletti” in via GiovanniXXIII, n.22 il giorno 11Marzo 2019alle 
ore 11,00. 
 L’istituzione si impegna a comunicare tempestivamente eventuali variazioni avvenute 
acausa di forza maggiore.  
Successivamente si procederà alla valutazione delle offerte ed alla predisposizione del 
prospetto comparativo. 
L’esito della gara sarà, inoltre, esposto all’albo e pubblicato sul sito dell’Istituto. 
L’aggiudicazionesarà disposta con provvedimento del Dirigente sulla base delle offerte 
presentate. 
PUBBLICITA’ 
Il presente bando è diffuso con le seguenti modalità: 
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-affissione all’albo dell’Istituto 
- pubblicazione sul sito web dell’istituto 
- invio agli operatori economici non inferiori a tre con invito alla presentazione delle 
offerte. 
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Responsabile del  procedimento è il Direttore dei Servizi Generali ed amministrativi Sig.ra 
Angelina Potenza. 
TRATTAMENTO DEI DATIPERSONALI: 
Ai sensi dell’art. 13 D.Lgs 196/03 si informa che: 

-le finalità a cui sono destinati i dati raccolti ele modalità di trattamento riguardano la 
procedura di quanto in oggetto della presente richiesta di offerta, nella piena tutela dei 
diritti dei concorrenti edella loro riservatezza. 
- Il conferimento dei dati è obbligatorioel’eventuale rifiuto potrà comportare la 
mancata prosecuzione della fase precontrattuale o la mancata o parziale esecuzione del 
contratto. 
- Il trattamento dei dati avviene attraverso il sistema informatizzato o mediante archivi 
cartacei. 
- Titolare del trattamento è il Dirigente Scolastico 
-Responsabile del trattamento deidati è il DSGA ed incaricati sono gli assistenti 
amministrativi oltre ai soggetti componenti la commissione per la valutazione delle 
offerte. 
-I dritti degli interessati sono quelli di cui all’art. 7del D. Lgs 196/03. 
 

CONROVERSIE 
In caso di controversie il Foro competente è quello di Torre Annunziata. 

L’avviso dell’ offerta, oltre al presente documento, è composto da: 
Capitolato 
Modello A 
Modello B 
Modello C  
Dichiarazione sostitutiva della presentazione del DURC 
Dichiarazione ex art. 3 l. 136/2010 
Informativa ex D.LGS.196/03. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dottor Pasquale La Femina 

         Firma autografa omessa ai sensi  
          dell’art. 3 del D. Lgs. N.39/1993 
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CAPITOLATO DI GARA 

Art.1 –Generalità 

Questo istituto ha deciso di procedere ad una richiesta di preventivo  per la fornitura di servizio 
di noleggio di pullman con conducente per visite ed uscite didattiche per l’a.s. 2018/19, e 
sinoallastipula di un nuovocontratto di affido del servizio. 
 

Art. 2-  Modalità di presentazione delle offerte 

Per l’ammissione alla gara la ditta partecipante a pena di esclusione dovrà presentare richiesta di 
partecipazione secondo le seguenti modalità:  

(Mod. A) 

1) Domanda di partecipazione utilizzando il “mod. A” allegato e sottoscritta dal legale 
rappresentante o Procuratore dell’Impresa (in tal caso allegare copia della procura 
speciale a pena di esclusione) e prodotta unitamente a copia fotostatica non 
autenticata di un documento di identità incorso di validità del sottoscrittore, a pena di 
esclusione, con il quale si attesti: 
 L’impegno a rispettare le prescrizioni delle Circolari Ministeriali n. 291/1992 e n. 

623/1996 in materia di visite guidate e viaggi di istruzione e a presentare le 
relative certificazioni su richiesta; 

 Il possesso dei requisiti di ordine generale prescritti dall’art.38 del D. Lgs 
12/04/2006 n. 163c. e successive modificazioni ed integrazioni; 

 L’iscrizione alla C.C.I.A.A. competente, comprovante l’attivazione dell’esercizio 
per l’attività richiesta dall’oggetto della fornitura con i seguenti dati:  
N. iscrizione_______________________ data di iscrizione_____________data di 
inizio attività_________________________; 

 Il possesso dell’Attestato di idoneità professionale rilasciato dal Ministerodei 
trasporti; 

 Generalità degli autisti e che gli stessi siano dipendenti a tempo indeterminato 
della Ditta e sono in possesso di Patente, C.A.P. (certificato di abilitazione 
professionale), C.Q.C (certificato di qualificazione dei conducenti), Certificato di 
Idoneità al lavoro specifico; 
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 Che gli autisti impiegati rispettano le norme in vigore per quanto concerne i 
periodi di guida ed i periodi di riposo nella settimana precedente il giorno di 
partenza; 

 L’elenco degli autobus con descrizione di marca e targa nonché le seguenti 
informazioni relative agli autobus stessi e cioè: 
a) Estremi della Carta di Circolazione e della revisione annuale, 
b) Licenza di noleggio con rinnovo annuale; 
c) Cronotachigrafo con revisione annuale; 
d) Attestazione o fotocopia dei certificati di assicurazione, da cui risulta che i 

mezzi sono coperti da una polizza assicurativa per la copertura dei rischi a 
favore delle persone trasportate per un importo non inferiore a 5.000.000 
(cinquemilioni/00) 

e) Licenza internazionale Comunità Europea; 
 Che i mezzi impiegati presentano una perfetta efficienza dal punto di vista della 

recettività, in proporzione al numero dei partecipanti e dal punto di vista meccanico e 
sono in regola con le norme antinquinamento vigenti; 

 Disponibilità a presentare, a fine viaggio, fotocopie dei dischi del cronotachigrafo; 
 Di essere in possesso dei requisiti di sicurezza previsti dalla vigente normativa in materia 

di circolazione degli autoveicoli; 
 Di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e le disposizioni contenute 

nel presente bando e relativi allegati; 
 Di rinunciare nel modo più ampio a chiedere alla stazione appaltante onorari, indennizzi, 

rimborsi e compensi di sorta per la partecipazione alla procedura di gara; 
 Di non aver rilasciato false dichiarazioni circa il possesso dei requisiti richiesti per 

l’ammissione; 
 Che in caso di aggiudicazione, non intende subappaltare o concedere in cottimo parti 

dell’appalto; 
 Di non trovarsi, con altri concorrenti alla gara, in una situazione di controllo di cui 

all’art.2359 C.C.; 
 Che non vi saranno ulteriori oneri oltre quelli previsti dall’offerta presentata; 
 Di non richiederealcun onere per i ritardati pagamenti per motivi indipendenti dalla 

volontà dell’Istituzione scolastica appaltante. 

La documentazione di cui sopra, in caso di aggiudicazione della gara dovràessere presentata 
prima della sottoscrizione del contratto. 

2) Modello DURCin corso di validità alla data di scadenza della presente richiesta. In 
assenza del Durc potrà essere presentata la dichiarazione di regolarità contributiva 
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(INPS, INAIL..) sottoscritta dal legale rappresentante della società e redatta secondo 
il modello allegato. Si precisa che la suddetta dichiarazione sarà oggetto di 
accertamento d’ufficio secondo quanto previsto dalla normativa vigente e che la 
liquidazione della fattura sarà subordinata all’esito positivo del suddetto 
accertamento. 

3) Dichiarazione ai sensi dell’art.3 della L. 163/2010 sulla tracciabilità dei flussi 
finanziari (redatta secondo il modello allegato alla presente); 

4) Acquisizione consenso “Informativa ai sensi dell’art. 13 D.Lgs 196/03” come da 
allegato. 

Mod. B” allegato, che dovrà essere firmata dal legale rappresentante (o procuratore delegato). 

“mod. C” allegato, che dovrà essere firmata dal legale rappresentante (o procuratore fornito dei 
poteri necessari) e: 

a) Specificare il costo IVA INCLUSA per il servizio trasporto con pullman da 26, e 54 
posti per visite di mezza giornata ed intera giornata di cui al Mod. C; 

b) Dettagliare eventuali costi aggiuntivi IVA INCLUSA: 
- Per verifica del mezzo di trasporto, al momento della partenza, avvalendosi delle Autorità 

competenti (Vigili Urbani) a stabilire l’idoneità del mezzo stesso; 
- Parcheggi- pedaggi autostradali- permessi -sforamento orario- penali per disdetta gite. 
- Indicare il periodo di validità dell’offerta, con l’impegno a mantenerla invariata in caso di 

aggiudicazione. 
- -Indicare i termini entro cui effettuare la prenotazione per le visite di istruzione. 
Si precisa che l’elenco delle destinazioni inserito nel Mod. C è meramente indicativo, la 
Scuola si riserva il diritto di adeguare le mete previste per le visite d’istruzione del 
Piano dell’Offerta Formativa. Parimenti la scuola potrà aggiungere itinerari non 
previsti dal presente Piano. 

Resta inteso che; 
 non sono ammesse le offerte espresse in modo indeterminato 
 non saranno prese in considerazione offerte non in linea con le ns richieste e formulate 

con offerte di prezzi doppi o tripli a seconda del periodo dell’anno; 
 le dichiarazioni non potranno essere condizionate, parziali o indeterminate; 
 l’invio dell’offerta sarà ad esclusivo rischio del mittente con la precisazione che qualora 

la stessa, non rispetti il termine stabilito, sia mancante in tutto o in parte delle 
informazioni/documentazioni richieste o con modalità diverse  da quelle indicate verrà 
considerata come non pervenuta. 

 L’offerta, una volta presentata, non potrà essere ritirata, né modificata o sostituita con 
altre. 
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Art.3 Personale addetto 
Si richiamano espressamente tutte le disposizioni sull’osservanzadei contratti di lavoro ed in 
particolare nella prestazione dei servizi che formano oggetto dell’affidamento, la ditta 
assegnataria si obbliga ad applicare integralmente nei confronti dei propri dipendenti tutte le 
norme contenute nel Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro per dipendenti delle aziende del 
settore e negli accordi locali integrativi dello stesso, in vigore per il tempo e nelle località in cui 
si prestano i servizi suddetti, anche nei confronti dei propri soci.  
Il personale addetto, data la delicatezza del servizio ed il genere di utenza, dovrà risultare di 
ineccepibile moralità, indenne da condanne penali, idoneo dal punto di vista sanitario e dovrà 
mantenere un contegno ineccepibile, corretto e riguardoso nei confronti dei passeggeri. 
  

Art. 4 Valutazione delle offerte 
 
L’aggiudicazione avverrà secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai 
sensi dell’art. 23 comma 1 lett. B del D. Lgs 153/05, a seguito di valutazione comparativa dei 
preventivi pervenuti. 
L’Istituto si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione del servizio qualora nessuna 
delle offerte presentate venga ritenuta conveniente od idoneain relazione all’oggetto del contratto 
o economicamente congrua senza che gli offerenti possano richiedere indennità o compensi di 
sorta.  
L’istituto, comunque si riserva di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola 
offerta purché ritenuta valida. 
Criteri di valutazione/Punteggio massimo 
 
Offerta tecnica (mod. B)    punti 25 
Offerta economica (mod. C)   punti 75 
Punteggio totale                  punti 100 
OFFERTA TECNICA 
I  punti verranno attribuiti alle offerte sulla base della seguente tabella: 
 
DESCRIZIONE MODALITA’ DI ASSEGNAZIONE 

PUNTEGGIO 
(punteggio max attribuibile = punti 25) 

Parco macchine di proprietà Più di 10 pullman= 10 punti 
Da 8 a 10 pullman= 7 punti 
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Da 4 a 7 pullman= 5 punti 
Fino a 3 pullman= 3 punti 

N. autisti a tempo indeterminato Per ogni autista punti 1 fino amax punti 8 
Fino a 5 dipendenti= 4 punti 
Oltre i 5 dipendenti= 8 punti 

Certificazioni di qualità 5 punti 
Collaborazioni precedenti con altre Scuole o 
Enti 

0,25 punti per ogni Istituto o Ente 
debitamente comunicato fino a max punti 1 

Ulteriore vantaggio per l’Istituzione 
Scolastica che si intende offrire (es. sconto sui 
viaggi- gratuità di un transfer- ecc..) 

0,25 per ogni offerta ritenuta valida ad 
insindacabile giudizio dell’Istituzione 
Scolastica fino a max punti 1. 

  
 OFFERTA ECONOMICA 
 Saranno attribuiti punteggi alle offerte sulla base della seguente tabella: 
 
DESCRIZIONE MODALITA’ DI ASSEGNAZIONE 

PUNTEGGIO MAX 75 PUNTI 
Prezzo (IVA inclusa) 
Somma del prezzo più basso delle tre 
tipologie 

 
Somma più bassa=70 punti 
Alle altre offerte sarà attribuito 
 il punteggio in base alla seguente formula : 
punti70*somma più bassa 
somma offerente 

Verifica mezzo di trasporto al momento della 
partenza, avvalendosi delle Autorità 
competenti (Vigili Urbani) a stabilire 
l’idoneità dello stesso. 

 
Effettuata su richiesta della scuola senza costi 
aggiuntivi=2 punti 
Effettuata su richiesta scuola con costi 
aggiuntivi= 0 punti 

Parcheggi/pedaggi autostradali Sempre compresi senza costi aggiuntivi= 
punti 1 
Non compresi o parzialmente compresi= 
punti 0 

Permessi Sempre compresi senza costi aggiuntivi= 
punti 1 
Non compresi o parzialmente compresi= 
punti 0 

Sforamento orario  Sempre compresi senza costi aggiuntivi= 
punti 0,5  
Non compresi o parzialmente compresi= 
punti 0 
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Penali per disdetta gite Sempre compresi senza costi aggiuntivi= 
punti  
0,5 
Non compresi o parzialmente compresi= 
punti 0 

 
Il servizio verrà aggiudicato a favore della ditta che avrà presentato l’offerta più vantaggiosa così 
come risultante dalla somma ei punteggi attribuiti alla componente tecnica ed a quella 
economica. 
Qualora due o più offerte dovessero ottenere identico punteggio complessivo 
(tecnico+economico) l’aggiudicazione sarà effettuata in favore dell’offerente che avrà totalizzato 
il maggior punteggio economico tra le ditte che risultano in parità. 
L’istituto si riserva il diritto i procedere d’ufficio a verifiche, anche a campione, in ordine alla 
veridicità delle dichiarazioni presentate. Qualora fosse accertata la non veridicità del contenuto 
della dichiarazione, la ditta concorrente verrà esclusa dalla procedura o, se risultata 
aggiudicataria, decadrà dalla aggiudicazione medesima, la quale verrà annullata e/o 
revocata;inoltre, qualora la non veridicitàdel contenuto della dichiarazione fosse accertata dopo 
la stipula del contratto lo stesso potrà essere risolto di diritto dall’Ente ai sensi dell’art. 1456 c.c.. 
L’istituto si riserva il diritto, ai sensi dell’art. 46 del D. Lgs 163/2006 e s.m.i., di richiedere anche 
solo a mezzo e-mail (in alternativa a mezzo fax) di completare o fornire chiarimenti in relazione 
ai documenti ed alla dichiarazione presentata. 
L’aggiudicazione avrà luogo anche in presenza di una sola offerta purché ritenuta valida. 
L’Istituzione si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione della gara qualora le offerte 
risultassero palesemente ed ingiustificatamente eleate o prive dei requisiti, ovvero di annullare/o 
ripetere la gara stessa in presenza di motivi ritenuti validi dall’ente appaltante,senza che i 
concorrenti possano avanzare alcuna pretesa al riguardo. 
L’Istituzione scolastica notificherà alla Ditta, una volta espletata la gara l’avvenuta 
aggiudicazione della fornitura, chiedendo la trasmissione dei documenti necessari per la stipula 
del contratto entro la data fissata dalla Scuola. 
Parimenti verrà data comunicazione alle altre ditte partecipanti dell’avvenuta aggiudicazione 
della fornitura. 
E’ fatto divieto all’aggiudicatario di cedere n tutto o in parte l’oggetto dell’appalto sotto pena di 
risoluzione dello stesso nonché del risarcimento di ogni danno conseguente. 
In caso di rinuncia il servizio sarà affidato alla Ditta che, nell’ordine, avrà proposto l’offerta più 
conveniente. 

Art. 5 Stipulazione del contratto 
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L’Istituzione scolastica notificherà, una volta espletata la gara, alla ditta scelta, l’avvenuta 
aggiudicazione della gara stessa, chiedendo altresì la trasmissione dei documenti necessari per la 
stipula del contratto. 
Nella data che verrà fissata dalla scuola si provvederà allastipula del contratto di appalto. 

 
 
 

Art. 6 Spese contrattuali ed oneri vari 
Tutte le spese contrattuali, imposte, tasse, diritti e simili nonché le denunce fiscali inerenti  
conseguenti la stipula del contratto sono a carico esclusivo della ditta assegnataria dell’appalto. 
Tutti i partecipanti a viaggi, visite e uscite di istruzione devono essere garantiti da polizza contro 
gli infortuni. 
 

Art. 7 Automezzi 
La ditta appaltatrice dovrà mettere a disposizione un numero di mezzi sufficienti a garantire 
sempre il servizio in condizione di piena sicurezza tenendo conto del rapporto numero di posti 
seduti/numero alunni trasportati. 
Gli automezzi dovranno essere idonei e rispondenti alle caratteristiche stabilite dalle vigenti 
disposizioni di Legge in materia. 
Gli automezzi dovranno in ogni caso permettere e garantire il trasporto di portatori di handicap. 
La ditta dovrà presentare idonea copertura assicurativa per tutti i rischi possibilmente derivanti 
dall’uso. 

 
Art. 8 Prestazioni ed obblighi di effettuazione del servizio 

I servizi di cui al presente capitolati saranno prenotati dall’amministrazione con un anticipo 
minimo di cinque giorni anche a mezzo fax, salvo urgenze non previste. 
La Ditta aggiudicataria è tenuta a garantire l’effettuazione del servizio in base agli accordi 
stabiliti. 
L’appaltatore dovrà espletare il servizio senza alcuna interruzione sia nel caso di assenza o 
astensione dal lavoro del personale dipendente, sia in caso di guasto meccanico o di altra natura 
degli automezzi senza alcun onere aggiuntivo per l’Ente. 
    

Art.9 Subappalto 
Per l’esecuzione dei servizi è fatto divieto assoluto di ricorrere al subappalto. 
   
 
Art. 10 Validità dei prezzi 
I prezzi non potranno subire alcun aumento dopo l’aggiudicazione e per tutto il tempo 
dell’esecuzione della fornitura del servizio, fatto salvo cause esterne del tipo aumento IVA. 
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Art. 11 Modalità di pagamento 

Previo buon esito del trasporto, il pagamento sarà effettuato con bonifico a 30/60 giorni dal 
ricevimento della fattura. A tal proposito la ditta dovrà rinunciare alla richiesta di eventuali 
interessi legali ed oneri di alcun tipo per eventuali ritardi nel pagamento indipendenti dalla 
volontà dell’istituzione scolastica. 

 
Art.12 Risoluzione del contratto 

 
E’prevista la risoluzione contrattuale nei seguenti casi: 

a- Riscontrata non veridicità in tutto o in parte delle dichiarazioni e dei contenuti della  
documentazione d’offerta anche se riscontrata successivamente alla stipula del contratto e 
a servizio già eseguito; 

b- Qualora l’aggiudicatario venga sottoposto ad una procedura di fallimento; 
c- Sospensione o arbitrario abbandono del servizio; 
d- Cessione del servizio a terzi; 
e- Disagio causato ai passeggeri dal comportamento degli autisti addetti al servizio. 
 
Nelle ipotesi sopra descritte il contratto sarà risolto di diritto, in forma di lettera 
raccomandata, con effetto immediato e l’aggiudicatario dovrà sospendere immediatamente il 
servizio. 
 

Art. 13 Informativa 
L’Istituto informa che i dati forniti per le finalità connesse alla gara saranno trattati in conformità 
alle disposizioni del D. Lgs 196/03 saranno comunicati a terzi solo per motivi inerenti la stiipula 
e la gestione del contratto. 
Le ditte partecipanti hanno facoltà di esercitare i diritti previsti dall’art.7 D. Lgs 196/03. 
Per quanto non previsto nel presente capitolato e nel bando di gara , valgono le disposizioni 
vigenti in materia. 
 

 Il Dirigente Scolastico 

Dott. Pasquale La Femina 

 


